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❖ Chaque opération peut faire l’objet d’une visite sur place selon un plan annuel fixé par 
le Département. 

❖ Ces visites sont réalisées en cours d’opération par le service instructeur du FSE du 
Département afin de vérifier la bonne conformité des actions menées, de la publicité 
du FSE, du suivi des participants et du suivi administratif et comptable. Elles ont vocation 
à permettre de repérer les anomalies éventuelles et à vous aider à les corriger. 

❖ Chaque visite sur place fait l’objet d’un rapport incluant des mesures correctrices 
éventuelles, dont la mise en œuvre est analysée au plus tard au moment du contrôle 
de service fait. 

 

METHODE 
 
 Le service instructeur du Département vous contacte en amont pour proposer la date de la visite sur 

place. 

 Vous recevez ensuite une confirmation écrite de cette date. 

 Le service instructeur se rend dans vos locaux et vous interviewe sur le déroulement de l’opération. Tout 
écart aux prévisions est relevé, pour permettre, le cas échéant, la réalisation d’un avenant à votre 
convention dans les délais impartis. 

 Le service instructeur examine également la publicité du FSE mise en œuvre ainsi que le mode de 
collecte des indicateurs relatifs aux participants et la gestion administrative et comptable de votre 
projet (comptabilité analytique, codification adéquate, suivi des temps, enliassement des justificatifs…). 

 Le service instructeur rédige un rapport de visite sur place.  

 Il vous envoie un courrier de notification des résultats de la visite sur place.  

 Trois résultats sont possibles : conformité, conformité sous réserve de mesures correctrices, non-
conformité. En cas de demande de mise en place de mesures correctrices, le service instructeur en 
vérifiera l’application, selon un échéancier déterminé. 

 
 
TEXTES DE REFERENCE ET OUTILS A DISPOSITION 

▪ Convention FSE - article 8.1 

 

 

 

Mise à jour : mars 2018   

 
Guide réalisé par  

 
 

 

 

 

Demande 
de 

subvention

Convention

Bilan

CSF

Paiement

Archivage

Fiches associées 

▪ N°5 : Publicité 

▪ N°4 : Indicateurs participants 

▪ N°10 : Classement et archivage 

http://www.euraster.fr/wp-content/uploads/2018/03/Fiche-technique-5-Publicite%CC%81.pdf
http://www.euraster.fr/wp-content/uploads/2018/03/Fiche-technique-4-Indicateurs-participants.pdf
http://www.euraster.fr/wp-content/uploads/2018/03/Fiche-technique-10-Classement-des-pi%C3%A8ces-et-archivage.pdf

